
Instructiuni de utilizare semnatura electronica 

 

ATENȚIE după introducerea semnăturii digitale fișierul este marcat cu ’’FINAL’’ în consecință 

orice alterare a conținutului său ducând la invalidarea semnăturii digitale. 

 

VARIANTA I. 

1. Se deschide fișierul SAN si cu clik pe butonul “View Sigmatures…” 

 

2. Dupa completarea tututor sheet-urilor si verificarea tabelului cu erori, introduceti 

token-ul in PC apoi va pozitionati pe spatiul destinat semnaturii si cu clik dreapta 

selectati “Sign” 

 

 

   



 

3. Click pe “Select Imagine” 

 

 

4. Clik pe “Browse” pentru a selecta fișierul cu semnătură 

 

  



5. Selectati fisierul cu semnatura (ex. semnatura scanata cu extensia “.JPG”) 

 

 

 

 

6. Clik  pe “Sign” 

 

 

  



7. Tastati parola pe care o aveti pentru semnatura electronica 

 

 

 

 

8. Clik pe “OK” 

 

 

  



 

9. In document va aparea semnatura, numele si data 

 

 

10. Inchideți fișierul (fără a tasta butonul “Edit Anyway”) prin File - Close 

 

11. Fisierul se va transmite prin e-mail arhivat cu parola “a” deoarece contine macro-uri 

 

  



VARIANTA II. 

 

În caz că nu reușiti să semnați cu Varianta I de semnătură, folosiți Varianta II sau III 

Au fost cazuri în care la prima variantă, deși la utilizator documentul apărea semnat, după 

trimiterea documentului prin e-mail sau deschiderea lui pe un alt PC - acesta avea mesajul 

INVALID SIGNATURE. 

 

1. Introduceți Token-ul în calculator și deschideți aplicația pentru semnătură digitală. 

 

2. Cu clik pe “Add documents” 

 

3. Selectați fișierul fișierul cu numele corespunzător unității dvs. (fișierul care contine 

raportarea SAN) 

 

  



4. Cu clik pe “Sign” 

 

5. Tastati parola pentru semnătură digitală 

 

 

 

6. Se salvează automat cu numele fișierul cu numele corespunzător unității dvs. (fișierul 

care contine raportarea SAN) care va fi de tipul “PKCS#7 Signature” 

 

 

  



VARIANTA III. 

 

Cu fisierul fișierul cu numele corespunzător unității dvs. (fișierul care contine raportarea SAN) 

deschis din meniul Excel – File – Info – Protect Workbook – Add a Digital Signature 

 

 

 

 


